ALINE GEORG

Casada, brasileira, 36 anos Rua Volnei Candido Ferreira, s/n, Campo Duna,
Celular; (48) 9.9188-0421, Garopaba/SC
(48) 9.9101-7720 E-mail: aline-fagundes@hotmail.com

OBJETIVO
Busco vaga de trabalho na area administrativa.

RESUMO PROFISSIONAL
Possuo experiéncia na area administrativa, procedimentos administrativos diversos. Aptiddo no uso de
sistemas informatizados, facilidade de comunicacéo e trabalhos em equipe.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

e 2021/ATUAL — FARMACIA SAO JOAO. Garopaba-SC.
Cargo: Operadora Finaceiro

Atividades:

- Atendimento ao cliente balc&o/caixa;

- Organizacao dos setores, reposicao de mercadorias/precificacao.

® 2019/2020 — MARCOS MIZUTANI PAISAGISMO. Imbituba-SC.

Cargo: Téc. em Paisagismo e Aux. Administrativo/ Financeiro.

Atividades:

- Responsavel pelos relatdrios financeiros de projetos paisagisticos;

- Compras e controle de estoque;

- Acompanhamento de obra;

- Conferéncia do projeto paisagistico e modelagem do quantitativo de orgamento.

¢ 2014/2018 — OFICINA JARDIM PAISAGISMO E ARQUITETURA DE EXTERIORES. Santa Maria-RS.
Cargo: Téc. em Paisagismo e Aux. Administrativo.

Atividades:

- Responsével pelos agendamentos de visitas técnicas e visitas de manutencéo de jardins;

- Modelagem e acompanhamento junto com a equipe de criacdo o0s projetos paisagisticos em andamento;

- Compras e encomedas de materias para a execugao da obra;

- Gerenciamento de planilhas com quantitativo e orgamento.

- Participacao ativa na selegdo de novos colaboradores e estagiarios;

- Responsavel pela gestdo e andamento do escritorio.

¢ 2011/2013 — LOJA PROPRIA DA TIM CELULARES. Santa Maria-RS.
Cargo: Caixa/ Atendimento ao Cliente.
Atividades: Responsavel pelo controle, fechamento de malote, escalas de trabalho e relatérios financeiros.

e 2009/2010 — CNA IDIOMAS - CULTURAL NORTE AMERICANO. Santa Maria-RS.

Cargo: Aux.adm/ Marketing/ Secretaria.

Atividades: Atuacéo na secretaria da escola de idiomas, captacdo e manutencao de alunos juntamente com a
coordenacéo pedagogica.

e 2005/2009 — PROMOTOR DE VENDAS TELEFONIA CELULARES. Santa Maria-RS.
Atividades: Promotora de vendas de telefonia (redes de varejo : Ponto Frio, Colombo, Magazine Luiza, Obino,
Carrefour, Big supermercados).

* 2003/2005 — OPERA CABELO - ljui- RS
Cargo: Secretéria/Recepcionista

FORMACAO ACADEMICA
2012/2014 — Formagao curso técnico em Paisagismo. Colégio Politécnico da Universidade Federal de
Santa Maria (UFSM).

INFORMAGOES ADICIONAIS
Experiéncia em sistemas operacionais Windows e Linux, Excel, Word e Sketchup.
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