BRUNA DA CRUZ

26 ANOS

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Compradora

RODERJAN, JANEIRO/21 ATE O
PRESENTE

Recebimento de requisicoes de
compras, realizacao de cotagcdes e
finalizacao da compra;

- Negociacao de valores, condi¢coes para
pagamento e prazos,

Acompanhamento das entregas e
desenvolvimento de fornecedores;

- Controle de estoque.

Administradora de imoveis

F-4 INVEST, MARCO/21 ATE O
PRESENTE

- Controle fisico e digital de contratos de
locacao e reajustes, contato com o
locador;

Realizo a regularizacao de imoveis:
averbacao, escritura, ida ao registro de
imoveis e tabelionato, fazendo a
organizagao dos documentos.

Gerente de Loja

TAO STORE PRESENTES, 2018 -
2020

- Rotina de organizacao da loja, controle
de pedidos, fechamento de caixa,
geréncia da equipe afim de facilitar o
trabalho e o bom convivio de toda a
equipe, mantendo a ordem e qualidade
de trabalho.

Auxiliar Administrativo
TAO TURISMO., 2012 - 2016

CONTATO

Celular: (47) 99647-1348

e-mail: crzbrunags@gmail.com
Endereco: Rua da Verdade, Pereque -
Porto Belo

PERFIL PESSOAL

Sou muito focada e atenta aos detalhes,
Gosto muito de trabalhar e estar sempre
aprendendo. Tenho facilidade em
aprender e trabalhar em equipe. Prezo
por uma boa relacao com toda a equipe
de trabalho.

FORMACAO ACADEMICA

Uniavan
DIREITO - CURSANDO

Inglés - Basico

Conhecimento em pacote Office

EXPERIENCIA ESTAGIO

VARA DA FAMILIA, ORFAOS E
SUCESSOES BC. 6 MESES/2016

- Atendimento ao publico esclarecendo
duvidas;
- Juntada de documentos.



