CURRICULUM VITAE
1. IDENTIFICACAO
Nome: Daniane Sema de O. Nunes Nasc: 06/10/1989

Telefone: (49) 99143-2517 © CNH: AB
E-mail: danianesemanunes@gmail.com
Endereco: Rua José Beiro, 178 - Apto 506-B
Bairro: Jardim Atlantico, Floriandpolis/SC.
2. QUALIFICACAO ACADEMICA

Ensino Superior: Uniasselvi
Periodo/Curso: 2010-2012 (Tecndlogo em Processos Gerenciais)

Pos-Graduacdo: Dom Bosco/Uniesc
Periodo/Curso: 2015 (Gestdo de Pessoas: &énfase em Comp. e Des. Humano)

P6s-Graduacdo: Dom Bosco/Uniesc
Periodo/Curso: 2016 (Administracdo, Gestdo Publica e Politicas Sociais)

Ensino Superior: Unigran
Periodo/Curso: Trancado (Tecnologo em Servicos Juridicos)

3. ATIVIDADES PROFISSIONAIS

Nome da InstituicAo/Empresa: Atacado Catarinense

Cargo: Assistente Administrativo/Financeiro

Funcdo: Conciliacdo Bancaria; Contas a Receber; Emissdo e Atualizacdo de Boletos;
Cobranca e Protesto de Inadimplentes; Separacdo e Arquivamento de Notas Fiscais;
Atendimento Telefonico, Presencial e Digital (e-mail e whatsapp).

Periodo: 04/2020 a 07/2021

Nome da Instituicdo/Empresa: Sergio Claudio da Silva Advogados
Associados

Cargo: Assistente Administrativo/Financeiro

Funcéo: Conciliacdo Bancaria; Emissdo e Atualizacdo de Boletos; Contas a Pagar e
a Receber; Cobranca de Inadimplentes; Negociacdo com Inadimplentes Processados;
Inclusdo de Dados no E-SAJ, E-PROC e Sintegra; Recepcdo; Atendimento
Telefonico, Presencial e Digital (e-mail e whatsapp).

Periodo: 04/2019 a 04/2020

Nome da Instituicdo/Empresa: Uniesc (atual Uneead Unigsc)

Cargo: Assessora Administrativa

Funcdo: Recepcdo; Atendimento Telefénico, Presencial e Digital (e-mail e
whatsapp); Secretaria Académica; Conciliacdo Bancaria; Emissdo e Atualizagdo de
Boletos; Contas a Pagar e a Receber; Cobranca de Inadimplentes; Negociacdo de
Inadimplentes com Processo; Servicos em Banco e Cartério; Malote e Despacho de

Documentos.
Periodo: 01/2015 a 03/2019


mailto:danianesemanunes@gmail.com

Nome da InstituicAo/Empresa: Floripa Express Transportes Inteligentes

Cargo: Auxiliar de Escritério

Funcdo: Recepcdo; Atendimento Telefénico, Presencial e Digital (e-mail e
whatsapp); Insercdo de Dados de Notas Fiscais Fedex; Rotas e Despacho de
Motoboys.

Periodo: 09/2014 a 12/2014

Nome da Instituicdo/Empresa: Policia Militar de Santa Catarina
Cargo: Agente Administrativo Temporario

Funcdo: Recepcdo; Seguranca Publica; Servico Auxiliar; Agente de
Video Monitoramento; Telefonista; Operadora de Radiocomunicacao;
Insercdo de Dados e Documentos de Ocorréncias via sistema Sisp e
Detrannet.

Periodo: 03/2012 a 04/2014

4. CURSOS ADICIONAIS
Curso: Informatica
Instituicdo: Infoline- Centro Tecnoldgico de Ensino
Periodo: 2005

Ensino Profissionalizante: Magistério
Instituicdo: E.E.B Sao José
Periodo: 2007-2008

Curso: Atendente de Farmécia e Nocbes de Manipulacéo
Instituicdo: Sindicato Rural de S&o Joaquim
Periodo: 2009

Curso: Curso de Formacdo de Bombeiro Comunitério
Instituicdo: Corpo de Bombeiros Militar de Santa Catarina
Periodo: 2009

Curso: Workshop “Cobranga de Inadimplentes”
Instituicdo: Aemflo CDL-SJ
Periodo: 11/2020

Curso: Inglés
Instituicdo: Wizard by Pearson
Periodo: Cursando

CARACTERISTICAS PESSOAIS: comunicativa, facilidade de aprendizagem:;
proativa; iniciativa em sugerir ideias a empresa; sempre em busca de
aperfeicoamento; trabalho em equipe e capacidade de conquistar oportunidades na
empresa.

OBJETIVO PROFISSIONAL.: com meu trabalho e conhecimento pretendo crescer
e assim atingir as metas propostas pela empresa, destacando cada vez mais seu
nome, buscando melhorar cada vez mais meu servi¢o, contribuindo cada vez mais
para o destacamento da instituicao.



