Daniela dos Santos Morais
Telefone: (51) 99148-1725

E-mail: moraisdani.s.dm@gmail.com
Brasileira

40 anos

Casada.

RESUMO DAS QUALIFICAGOES

Experiéncia profissional de mais de 10 anos nas areas administrativa, financeira atuando com
todas as rotinas pertinentes a estes segmentos em empresas de diferentes portes.

Solida formagéo para a area, com graduagdao em Administragdo de Empresas e cursos de
formacéao especificos.

Habilidades relativas a tratativas com clientes, relacionamento interpessoal, faturamento,
contas a pagar e receber, conciliagdes bancarias e contabil, cobranga e controles em geral.
Conhecimento nos sistemas ERP: Collette, Millennium, Siscomfar, Sapiens Sénior Sistemas,
Sgcom.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Profatto.
Analista Financeiro 10/2022 - 03/2023

Controle de fluxo de caixa, baixa e realizagdo de pagamentos e recebimentos, conciliacdo
bancaria, elaboragdo de controles gerenciais, fechamento de pedidos comerciais, acertos
financeiros e demais rotinas do setor.

Dona Laser.
Assistente Administrativo / Financeiro 06/2021 — 05/2022

Baixa de pagamentos, conferéncia de documentos, conciliagdo plataforma Asaas e Conta
Azul, fluxo de caixa, langamentos, acerto de prestagdo de contas, controle de ponto e recarga
de beneficios. Faturamento, baixa de inadimpléncias, acerto de rescisdes de contrato e
demais rotinas do setor financeiro.

MK Distribuidora.
Assistente Financeiro(temporario) 06/2020 - 02/2021

Baixa de pagamentos, conferéncia de documentos, conciliacdo bancaria, fluxo de caixa,
controle do caixa, langamentos, acertos de prestagdes de contas, faturamentos em geral,
baixa de cambio, controle e negociagdo com agentes financeiros, baixa de inadimplentes e
demais rotinas pertinentes a area.

Marca Distribuidora de Medicamentos Ltda.
Analista Financeiro 02/2020 - 05/2020

Rotinas de contas a pagar e receber, conciliagdo bancaria e contabil, conferéncia, expedigéo
e recebimento de produtos, geragéo de relatérios financeiros, controle das taxas e despesas
bancarias e demais rotinas relacionadas a area financeira.



Spinetech Com. Imp./Exp. Prod. Médicos Hospitalares Ltda.
Analista Financeiro 08/2019 — 01/2020

Langcamento de contas a pagar e receber, conciliagdo bancaria e contabil, calculo de
beneficios, folha de pagamento, fechamento de ponto, controle de adiantamento de viagens e
prestacado de contas, controles e indicadores financeiros, compra de materiais de escritério em
geral.

Plotertec Comércio e Importagao
Analista Financeiro 04/2018 — 05/2019

Pagamentos on-line, liquidagdes, baixa de pagamentos, conferéncia de documentos,
conciliagdo de extrato, conciliagdo contabil, adiantamento de viagem, fluxo de caixa, controle
do caixa, emissao de nota fiscal de material e servico, lancamentos, acertos de prestacdes de
contas, Faturamento (emissdes de boletos, separacdo de documentos conforme negociagao,
envio de remessa bancaria, retorno, baixas, sustagdes, prorrogagdes, cobranga (via fone, e-
mail), demais rotinas de setor financeiro.

Kenta Informatica 03/2018 - 03/2018
Analista Financeiro

Cobrancga junto a 6rgaos publicos e privados, contas a pagar e receber, langamento de notas
fiscais, recolhimento de impostos, conciliagdo bancaria, emissdao de boletos e demais
atividades pertinentes a area.

Plotertec Comércio e Importagao
Analista Financeiro 03/2015 - 07/2017

Pagamentos on-line, liquidagbes, baixa de pagamentos, conferéncia de documentos,
conciliagdo de extrato, adiantamento de viagem, fluxo de caixa, controle do caixa, emissao de
nota fiscal de material e servico, langamentos, acertos de prestacdes de contas, Faturamento
(emissdes de boletos, separagdo de documentos conforme negociagdo, envio de remessa
bancaria, retorno, baixas, sustag¢des, prorrogagdes, cobranga (via fone, e-mail)), demais
rotinas de setor financeiro.

Lippert Advogados & Cia Ltda.
Assistente Administrativo 11/2014 - 03/2015

Atuacdo abrangente na area administrativa financeira, apoiando as atividades de faturamento,
cobranga e pagamentos. Responsavel pelos pagamentos de fornecedores do escritério ao
atendimento aos clientes tais como: correspondentes, correios, motoboys; Langamento das
despesas dos clientes no sistema préprio do escritorio SAL; Fechamento das despesas e
preparagao da cobranga; quitagcdo dos pagamentos e rateio da receita no sistema; conciliagéo
bancaria; Elaboracdo em planilha de recolhimento de impostos (IR, COFINS, ISSQN, INSS,
DARF); Pagamento via internet diversos; Cadastro de clientes e fornecedores; Arquivamento
de documentos; Auxilio aos advogados nas tarefas relacionadas ao setor.

Codime Comércio e Distribuicao de Mercadorias Ltda.
Assistente Administrativo 11/2007 - 08/2013

Recebimento e impressao de pedidos de venda; Formatacdo de documentos para Analise de
Crédito; Impressdo de Certiddes e Situagcdao Cadastral no site da Receita Federal;
Emissao/Consulta e Impressao do Serasa dos clientes para Analise de Crédito; Verificagdo da



situacdo financeira de clientes mediante NetFactor; Lancamento e emissdao das NFs de
Remessa, de NFs diversas ou NFs de remessa diversas; Elaboragcdo de Planilha de Vendas;
Controle da Planilha de Estoques; Controle da Planilha de Venda Diaria; Recebimento do
cadastro dos clientes; Criagao de pastas suspensas para arquivo; Criacao e manutencao das
planilhas de Limite de Crédito; Registro dos Cadastros dos Clientes e Planilha de Analise de
Crédito; Auxilio financeiro cm recebimento de despesas sobre venda e sua verificagado e
lancamento via sistema, provisionamento da mesma; Arquivamento das NFs de venda;
Contato com os clientes e vendedores; Elaboracdo de correspondéncia para envio de
contratos para clientes; Auxilio nas demais atividades do setor (atendimento telefénico, auxilio
aos colegas, juridico).

FORMACAO
e Unifin — Faculdades Sao Francisco de Assis

Superior — Administracdo de Empresas — Concluido 12/201

CURSOS EXTRACURRICULARES

Workshop (AMCHAM)

Seguro Internacional de Importagéo

Classificacao fiscal de mercadorias e tramites

Seguro e transporte de mercadoria em importagao

Estruturagcédo e orgcamentos de negocio de Imp. e Distribuigdo

Critérios para operacgao de Imp. e Distribuicdo

Estruturacédo de negdcios de Imp. e Distribuigdo e esquema de tributagao.



