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FORMAÇÃO ACADÊMICA/CURSOS

Ensino médio completo - 2014

Bacharel em Serviço Social UFSC - 2015 - Trancado

Curso Rotinas Administrativas de RH 36h – Senac/Fecomércio

Curso Folha de Pagamento 24h – Senac

Rotinas de Recrutamento, Seleção e Desenv. de Pessoas 16h – Senac

Gestão dos Processos Financeiros nas Organizações 36h – Senac

OBJETIVOS

Atendimento/Recepção - Auxiliar Administrativo/RH - Auxiliar Financeiro

EXPERIÊNCIAS PROFISSIONAIS

● 2011– S.O.S CÁRDIO SERVIÇOS HOSPITALARES
Gerenciamento de autorizações de exames e procedimentos via planos de
saúde, atendimento  e rotinas administrativas;

● 2012 – ITASA CONSTRUÇÕES E INCORPORAÇÕES
Auxiliar contábil, rotinas administrativas, prestação de contas, arquivos.

● 2015 – UDESC – UNIVERSIDADE DO ESTADO DE SANTA CATARINA
Bolsista de extensão, rotinas administrativas e recepção.

● 2016 – LIDERANÇA SERVIÇOS
Recepção e auxílio aos docentes e discentes da Odontologia UFSC.

● 2018 – ALMEIDA ADVOCACIA E CONSULTORIA
Auxiliar administrativo, recepção e prospecção de clientes, financeiro,

emissão de notas fiscais entrada/saída, elaboração de notificações

extrajudiciais básicas, arquivo, elaboração de contratos, declarações e

procurações, planilhas de controle e caixa.

● 2020 - Freelancer em academia e CLT em atendimento ao cliente na empresa

BURGER BREAK.
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