Grasieli Ramos

Enderego: Av. Gov. Adolfo Konder, n° 45, bloco B, apt® 407
Campinas — Sdo José/SC
Nascimento: 02/08/1978
E-mail: grasieliramos@hotmail.com
Telefone: (48) 99906-2327

OBJETIVO PROFISSIONAL

= Area de maior interesse: Administrativa

FORMAGCAO ACADEMICA

= UNISUL: Bacharel em Administracao (2004)

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Caixa de Assisténcia dos Advogados de SC — CAASC/OAB-SC: Out/2011 a
Maio/2020. Coordenadora Setor de Compras/Patrimonio/Almoxarifado - Responsavel pela
organizacdo, andamento e desenvolvimento do setor, emissdo de relatdrios, planilhas,
orcamentos, mapas de apuragao e ordens de compra. Recebimento de mercadorias com
envio aos departamentos respectivos, € NF's com prestacdo de contas ao Financeiro.
Negociagao com fornecedores. Deferimentos com a Diretoria. Controle de estoque e bens
patrimoniais. Participacdo em eventos da empresa e demais atividades pertencentes ao
Setor.

Action & Price — Activa Formaturas: Maio/2010 a Abr/2011. Auxiliar Depto Comercial e
Financeiro - Trainee de vendas, contas a pagar, contas a receber e rotinas
administrativas.

Fac — Farroupilha Administradora de Consorcios (Lojas Colombo): Mar/2010 a
Maio/2010. Executiva de Consorcios - Venda de consorcios e rotinas administrativas.

Ceag — Consultoria Empresarial e Advocacia em Geral: Jun/2009 a Set/2009.
Secretaria — Rotinas administrativas, acompanhamento de processos e peticoes.

Paris Livros Ltda. — Livraria Eurobooks: Abr/2008 & Jul/2008. Secretdria
Administrativa - Atendimento, rotinas administrativas e vendas.

Dental Universitaria e Medgran Importadora & Distribuidora: Set/2005 a
Dez/2008. Auxiliar Administrativa e Vendedora - Atendimento, rotinas administrativas,
compras, vendas, licitacoes.

Universidade do Sul de Santa Catarina — UNISUL: Fev/1998 a Maio/2004. Auxiliar
Administrativa e Estagiaria (Setor de Pessoal — Depto Desenvolv. Humano e Profissional) -
Atendimento, rotinas administrativas e de setor pessoal.




INFORMATICA / CONHECIMENTOS

= Word, Excel, Power Point, Outlook, Internet.

= Programas: RUBI, RONDA, COBCAIXA, Aplicativos Comerciais, Dominio, TCL,
Gerenciamento Empresarial, TOTVS.

= Sistemas: SENIOR, CompuFour, DAUERADM, News Soft Sisgem Millennium, Microsiga.

= Sistema de compra/licitacdo: Outbuycenter (Outplan)

CURSOS DE IDIOMAS

= Curso de Italiano — CECLISC (Leitura, Interpretacdo, Traducdo, Gramatica e
Conversacao).

= Curso de Inglés — CELE-IEE (Basico).

CURSOS REALIZADOS

= Participacdes em: Palestras, Congressos, Seminarios, ConvengGes, Visitas a diversas
empresas, etc.

= Estagio curricular em Marketing de Servigos — Dell’s Informatica

= Curso de Extensdo “Lideranca e Gestdo no Século XXI” — UFSC

INFORMACOES COMPLEMENTARES

= Proatividade, comprometimento, boa comunicagdo e escrita, lideranca, bom
relacionamento interpessoal, respeito mutuo e trabalho em equipe.



