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RESUMO

Estudante de direito na Estacio, tenho 20
anos, sou muito dedicada no ambiente
profissional, autoconfiante e
comunicativa. Estou procurando uma
oportunidade na area financeira.

HABILIDADES

Experiéncia com rotinas de contas a
pagar, conciliagao bancaria e nogdo de
contabilidade. Conhecimento avancado
em pacote office e informatica. Facilidade
com sistemas. Capacidade analitica com
dados. Inteligéncia emocional, instinto de
lideranca. Resolucao de problemas e
trabalho em equipe, estabelecimento de
prioridades, disposicao e interesse para
aprender coisas novas constantemente.

FORMACAO
IDES - 2018/2020

Curso de administragdo com inicio em 2018, estudei
maodulos como tecnologia e qualificagao para
ocupacoes administrativas, producao, sociedade,
trabalho, comunicacao nos serv. administrativos,
retaguarda do setor bancario, legislacao, informatica +

pacote office.

ESTACIO - 2023
Graduacao em direito - cursando.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

MR consultoria imobiliaria
Analista - 2023

Negociacao de valores em contratos imobiliarios,
distrato e reajuste. Foco em reducao de custos de
aluguel.

Floriano odontologia

Assistente administrativo e financeiro -

2023

Iniciei as atividades na empresa recepcionando,
controlava agendas e pagamentos. Fui promovida para o
setor administrativo e financeiro realizando relatoério
semanal de entradas e saidas com auxilio de um sistema
proprio da empresa e planilhas de controle. Contratacao
e treinamento de funcionarios, emissao de notas fiscais,
cobrancga de inadimpléncia e negociacdes.

Promotora digital
Correspondente bancaria - 2021/2022

Assessoria financeira de servidores federais e
pensionistas do INSS. Recepgao e encaminhamento de
propostas para abertura de contas e financiamento.
Coleta de informacdes cadastrais e analise de crédito,
utilizava o software da LiveCred como ferramenta
principal.

Rodrigues e Picolli Advogados

Associados

Estagiaria - 2020/2021

Organizacao e classificacao de documentos, cobranca
de inadimplentes, controle de entradas e saidas,
acompanhamento de clientes em cobranca judicial,
recepcao de clientes, assisténcia em audiéncias e
reunides, negociacoes financeiras.

Banco do Brasil

Aprendiz bancario - 2018/2020

Digitalizacao e organizacao de documentos, elaboragao
de planilhas, arquivamento da agéncia (contratos,
cheques e documentos).



