
CURRÍCULO

Jéssica Jerusa Souza de Jesus
24 anos
Rua Almirante Carlos da Silveira Carneiro, 550, Agronômica - Florianópolis
jessica.jerusa42@gmail.com
(48) 9 9814-2936

FORMAÇÃO

SUPERIOR EM PSICOLOGIA / ESTÁCIO DE SÁ
2015 até 2018 - Trancada.

OBJETIVOS

Desejo fazer parte do time da empresa oferecendo meu o melhor. Sou uma pessoa muito
dedicada e comprometida com as atribuições que são dadas a mim.

EXPERIÊNCIA

AUXILIAR DE ESCRITÓRIO / CONTABILIDADE WIGGERS - 04/2015 até 08/2018.

● Sistemas utilizados: DOMÍNIO SISTEMAS e PH SISTEMAS

● Setores: Operacional (abertura e fechamento de empresas, alvarás,
levantamento de débitos, CND).

● Pessoal (documentação de admissão de funcionários, geração de folha de
pagamento, INSS).

● Fiscal (todo o processo de lançamento de notas, geração de imposto, envio de
declaração de inatividade).

● Recepção (atendimento ao cliente, abertura de malotes, separação e arquivamento
de documentos, processo de seleção para novos funcionários, organização de
arquivos no computador, mídias digitais, compra de materiais)

PERFIL PROFISSIONAL E HABILIDADES

● Experiência com atendimento ao cliente;
● Comunicativa;
● Facilidade com ferramentas digitais, aprendo super rápido;
● Criativa;
● Ministrar inúmeras tarefas ao mesmo tempo e sob pressão;
● Pró-atividade
● Organização



CURSOS

● CEDUTECH - CURSO DE ADMINISTRAÇÃO EMPRESARIAL E COMPUTAÇÃO
AVANÇADA / PACOTE OFFICE  - Concluído em 2014.


