
Joseane Vincenzi
ADMINISTRAÇÃO

Nome: Joseane Vincenzi Tambeira

Telefone: (48) 988368403
jositambeira@gmail.com

Cidade:

Florianópolis

Estado:

Santa

Catarina

Instituição

de Ensino:

UFSC

FORMAÇÃO ACADÊMICA

Quinta fase de Administração/UFSC.

Experiência: estágio na Secretaria de Administração e Orçamento do Tribunal
Regional Eleitoral de Santa Catarina.

Atividades: controle de suprimento de fundos, movimentação processual de
licitações e outros processos administrativos, revisão e acompanhamento de
contratos administrativos, contato com fornecedores, controle de prazos
processuais, registro e acompanhamento de contratos de terceirização de
serviços, acompanhamento nos contratos de locação, elaboração de planilhas
para controles interno e externo, entre outras atividades concernentes ao Setor
de Administração eOrçamento.

Qualificações: Experiência no Pacote Office. Excel nível Intermediário.

Idiomas: Inglês e Espanhol - nível intermediário.
Francês - nível básico

.
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