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ADMINISTRACAO
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FORMACAO ACADEMICA

Quinta fase de Administracdo/UFSC.

Experiéncia: estagio na Secretaria de Administracdo e Orcamento do Tribunal
Regional Eleitoral de Santa Catarina.

Atividades: controle de suprimento de fundos, movimentacdo processual de
licitacbes e outros processos administrativos, revisdo e acompanhamento de
contratos administrativos, contato com fornecedores, controle de prazos
processuais, registro e acompanhamento de contratos de terceirizacdo de
servicos, acompanhamento nos contratos de locacdo, elaboracdo de planilhas
para controles interno e externo, entre outras atividades concernentes ao Setor
de Administracdo e Orcamento.

Qualificacbes: Experiéncia no Pacote Office. Excel nivel Intermediario.

Idiomas: Inglés e Espanhol - nivel intermediario.
Francés - nivel basico
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