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� Formação Acadêmica 

 

� Ensino Médio Completo 

� Superior – Cursando 3ª fase (Ciências Contábeis) 

 

� Experiência Profissional 

  

� Livraria e Papelaria Nova Vida Ltda (Janeiro/2008 a Dezembro/2011) Função: Operadora 

de Caixa, Financeiro e Fiscal.  

 

� Comac Material de Construção Ltda (Janeiro/2013 a Julho/2016) 

Função: Auxiliar de escritório / Setor fiscal – Entradas e emissão de NFe, cadastro de 

mercadorias e emissão do SPED. 

 

� Jurerê Praia Hotel (Dezembro/2016 à Novembro/2017) 

           Função: Operadora de Caixa. 

 

� Enzo Milano – Jurerê Internacional (Novembro/2017 a Março/2018) 

Função: Operadora de Caixa e Rotinas administrativas. 

 

� Jurerê Praia Hotel (Março/2018 à Janeiro/2019) 

Função: Operadora de Caixa 

 

� Post Office Com Varej Embalagens e Serviços Postais (Junho/2019 – meu atual emprego) 

Função: Encarregado Financeiro – Exercendo funções como conciliações bancárias e dos 

caixas, emissão de notas fiscais, contas a pagar, auxílio ao RH e DP (contratações, 

demissões, VT, VA, Folha de pagamento...) 

 
 

� Qualificações 

 

� Informática Básica (Senac)  

� Rotinas Administrativas (Microlins)   

� Habilidade e conhecimento no Pacote Office 

 
 

� Objetivo 

 

� Desenvolver atividades na área Administrativa, Contábil, Fiscal ou Financeira. 

� Trabalhar com comprometimento, organização, seriedade e um bom relacionamento 

interpessoal. 

 


