MÁRCIA SEGALA, 43 anos 
Celular: 48-9.9846-7090 / E-mail: msegalasc@yahoo.com.br
Endereço: Rua Graciliano Manoel Gomes, 1458 Ingleses
OBJETIVO
Assistente de Recursos Humanos 
FORMAÇÃO ACADÊMICA

Graduação em Gestão de Recursos Humanos – Concluído 06.2021
Centro Universitário Senac 
CURSOS COMPLEMENTARES

Pós-graduação Psicologia Transpessoal – Instituto Izen - 23.10.2021 a 18.03.2023
Técnico em Administração – Faculdade Senac Florianópolis - concluído em 04.2015
Coaching – Instituto Brasileiro de Coaching - concluído em 04.2016

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL
Angeloni

Dez.2020 – Out.2021
· Atendimento ao cliente

· Recebimento de dinheiro 
Bikini's Jurerê Internacional

Dez.2017 - Fev.2018 – Atendente (Trabalho temporário)
· Atendimento ao cliente

· Apresentação dos produtos

Ecojardim Especialista em Jardinagem

Agos.2013 – Mar.2016 - Assistente Administrativo

· Atendimento ao cliente

· Agendamento de visitas,

· Registro de dados em sistema referente aos clientes, produtos e serviço,

· Controle de contas a pagar e a receber,

· Relatórios mensais de serviços.

Stefanini Consultoria e Assessoria em Informática S/A

Abr.2011 - Out.2011-  Recepcionista / Assistente administrativo

· Atendimento aos clientes - pessoal e telefônico,
· Alimentação e atualização de banco de dados,
· Controle da agenda da gerência,
· Agendamento de entrevistas e reuniões,
· Controle de correspondências,
· Solicitações de compras e pagamentos,
· Atendimento às solicitações diversas de funcionários.
Medinfar Comércio Representações e Consultoria LTDA

Out.1997 – Fev.1999 – Recepcionista 

· Atendimento ao cliente – pessoal e telefônico 

· Agendamento de reuniões 

· Controle de correspondências 

