
 

 

                            
Maria Eduarda de Oliveira Schork 

Brasileira, solteira, 25 anos. 
Rua Pedro Bunn, 1516. 

Jardim Cidade de Florianópolis/ São José/SC. 
CEP: 88111120 

Fone: (48) 99914-2428 – (48) 99173-4639 
E-mail: flordudinha@hotmail.com 

 
OBJETIVO  

 

 Colaborar em um ambiente de trabalho onde possa colocar em prática meus 
conhecimentos em favor da empresa na qual viso integrar, focando sempre no benefício 
e no crescimento da organização e agregar novos conhecimentos que me possibilite um 
crescimento profissional e pessoal. 
 

FORMAÇÃO ACADÊMICA 

 Cursando Ensino Superior – Administração. 
 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL  
. 

 Orsegups Participações S.A. 

 Período: 26/08/2021 até o presente momento. 

 Cargo: Auxiliar Administrativo/Recepcionista 

 Função: Recepcionar clientes, marcações de reuniões, recebimento de correios e 
distribuição do mesmo para os setores, envio de correios e realizações de pagamentos. 

 
 

 Hit Honda Automóveis LTDA.  

 Período: 01/02/2018 à 27/04/2020  

 Cargo: Caixa/Faturamento 

 Função: Atendimento ao cliente com pagamentos, recebimento de valores, fechamento 
de caixa e emissão de notas fiscais, movimentações bancárias, faturamento e compra 
de automóveis.  
 

 

 Secretaria Municipal de Assistência Social - Prefeitura de Florianópolis. 

 Período: 13/07/2015 à 10/07/2017 

 Cargo: Estagiária 

 Função: Rotinas administrativas do setor de Recursos Humanos da Secretaria, tais 
como: marcação de perícias, conferência de fichas ponto, confecção de Comunicação 
Interna, controle de férias e estágio probatório, controle e conferência de contratos e 
pagamentos dos estagiários e atendimento ao público. 
 

 

 Farmácia e Drogaria Catarinense. 

 Período: 07/07/2014 à 23/11/2015 

 Cargo: Estoquista 

 Função: Atendimento ao cliente e balanço dos medicamentos. 
 
 

 
 
 
 



 

 

 Ricardo Fotografias. 

 Período: Trabalho temporário 

 Cargo: Auxiliar Administrativo 

 Função: Rotinas administrativas em geral. 
 
 

 Restaurante Chili Pepper. 

 Período: 01/12/2013 à 01/03/2014 

 Função: Telefonista/Atendente 
 
 

 Vidraçaria Aquarius. 

 Período: 01/10/2013 à 01/03/2014 

 Função: Telefonista/Recepcionista 
     
 
 
 
  CURSOS 
 

 Curso: Processo de Integração entre o Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina 
e a Sociedade – Programa Portas Abertas  

 Instituição: Tribunal de Contas  – Instituto de Contas 

 Período: 04/10/2011 

 Carga Horária: 02 horas 
 

 Curso: Programa Educação para Cidadania: Construindo um Novo Olhar 

 Instituição: Escola do Legislativo – Assembleia Legislativa do Estado de SC 

 Período: 16/08/2011 à 12/12/2011 

 Carga Horária: 60 horas 
 

 Curso: Programa Vamos falar de Ética 

 Instituição: Júnior Achievement 

 Período: 03/09/2012 

 Carga Horária: 05 horas 
 

 
 
 


