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Principais competências
Inglês
Administração
Microsoft Excel

Languages
Inglês (Professional Working)
Espanhol (Elementary)

Pedro Betto
Estágio na Área de Custos do Tribunal de Justiça de Santa Catarina
Santa Catarina

Resumo
Formado em Administração de Empresas e Negócios; Estagiário
administrativo por 3 anos no setor público de Santa Catarina.

Experiência

Academia Judicial do Tribunal de Justiça 
Estágio na Área de Custos
janeiro de 2019 - janeiro de 2021 (2 anos 1 mês)
Florianópolis, Santa Catarina, Brasil

Elaborar cálculos estimativos de custos em Planilhas do Excel; Alimentar
controles diversos em planilhas; Elaboração de Ofícios; Manuseio com
Ordens de Serviço, Notas de Empenho e Notas Fiscais; Contato com
fornecedores de serviços; Solicitação de Orçamentos e demais informações;
Controle do fluxo de processos eletrônicos; Criação de processos eletrônicos.

Fundação Catarinense de Cultura
Estágio na Gerência de Apoio Operacional
abril de 2018 - dezembro de 2018 (9 meses)
Florianópolis, Santa Catarina, Brasil

Responsável pela busca de Produtos ou Serviços solicitados pela instituição;
Solicitação de orçamentos; Contato com fornecedores; Participação em
processos de Licitações; Manuseio com Notas de Empenho e Notas Fiscais;
Alimentar controles diversos em planilhas; Controle do fluxo de processo
físicos e eletrônicos; Participação no processo de vistoria dos bombeiros para
a regularização do alvará de funcionamento.

Formação acadêmica
Universidade Estácio de Sá
Bacharelado, Administração e Negócios · (janeiro de 2017 - dezembro de
2021)
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