Contato

(48)98825-8233 (Mobile)
pedrohenriquebetto@gmail.co
m

www.linkedin.com/in/pedro-betto
(LinkedlIn)

Principais competéncias

Inglés
Administragao

Microsoft Excel

Languages
Inglés (Professional Working)
Espanhol (Elementary)

Pedro Betto

Estagio na Area de Custos do Tribunal de Justica de Santa Catarina

Resumo

Formado em Administragdo de Empresas e Negocios; Estagiario
administrativo por 3 anos no setor publico de Santa Catarina.

Experiéncia

Academia Judicial do Tribunal de Justica

Estagio na Area de Custos
janeiro de 2019 - janeiro de 2021 (2 anos 1 més)

Elaborar calculos estimativos de custos em Planilhas do Excel; Alimentar
controles diversos em planilhas; Elaboragao de Oficios; Manuseio com
Ordens de Servigo, Notas de Empenho e Notas Fiscais; Contato com
fornecedores de servigos; Solicitacdo de Orgcamentos e demais informacoes;

Controle do fluxo de processos eletrénicos; Criacdo de processos eletrénicos.

Fundagédo Catarinense de Cultura

Estagio na Geréncia de Apoio Operacional
abril de 2018 - dezembro de 2018 (9 meses)

Responsavel pela busca de Produtos ou Servigos solicitados pela institui¢ao;
Solicitagao de orgamentos; Contato com fornecedores; Participagdo em
processos de Licitagdes; Manuseio com Notas de Empenho e Notas Fiscais;
Alimentar controles diversos em planilhas; Controle do fluxo de processo
fisicos e eletrénicos; Participagdo no processo de vistoria dos bombeiros para

a regularizagao do alvara de funcionamento.

Formacao académica

Universidade Estacio de Sa
Bacharelado, Administragdo e Negocios - (janeiro de 2017 - dezembro de
2021)
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