RUBENS HENRIQUE BORMANN

Objetivo Profissional: Analista Administrativo | Recursos Humanos

Endereco: Avenida Atlantica, 1148, apto 1602 — Centro — Balneario Camborit/SC
Telefone: (42) 99135-6988 | E-mail: rubensbormann@yahoo.com.br
LinkedIn: www.linkedin.com/in/rubens-henrique-bormann-898a22a0

Profissional com trajetdria em atividades administrativas, juridicas e de gestdo, em processo de transicao de carreira para
as areas de Administracdo e Recursos Humanos. Atuo com foco em organizacdo de processos, controle de prazos,
atendimento ao publico, suporte juridico e desenvolvimento de equipes. Possuo experiéncia com rotinas administrativas,
folha de pagamento, anélise de despesas, treinamentos e apoio em recrutamento e sele¢cdo. Demonstro facilidade para
liderar equipes, comunicar-me com diferentes publicos e atuar com responsabilidade e comprometimento em ambientes
dindmicos. Busco aplicar minha bagagem multidisciplinar para otimizar fluxos, fortalecer a cultura organizacional e contribuir
para o crescimento sustentavel da institui¢cdo.

Formacao Académica

Pdés-graduacéo em Legislacéo, Pericia e Auditoria Ambiental — Estacio de Sa (UNESA) — Em andamento — 2025 a 2026
Pdés-graduagdo em Neuroaprendizagem — Faculdade UNINA — 2016 a 2017

Pés-graduacéo em Disturbios de Aprendizagem — Faculdade UNINA — 2016 a 2017

Graduacédo em Direito — Universidade do Vale do Itajai (UNIVALI) — 2021 a 2025

Graduacao em Artes — Claretiano Centro Universitario — 2010 a 2015

Experiéncia Profissional

Cargo: Estagiario de Direito
Empresa: Ministério Publico do Estado de Santa Catarina (MPSC)
Periodo: 01/2024 - 09/2024

Execucédo de pesquisas juridicas aprofundadas para embasar pareceres e pec¢as processuais com fundamentacao doutrinaria
e jurisprudencial.

Elaboracéo de documentos juridicos como peti¢cdes e despachos, respeitando os prazos e as exigéncias legais.

Organizacéo e controle de processos judiciais e administrativos com foco em agilidade e preciséo.

Atendimento ao publico com fornecimento de informacdes juridicas claras e objetivas.

Monitoramento constante das atualizacOes legislativas para garantir conformidade nas analises juridicas.

Cargo: Estagiario de Direito
Empresa: Tribunal de Justica do Estado de Santa Catarina (TJSC)
Periodo: 03/2022 - 04/2023

Distribuic&o e autuacéo de processos com foco na correta tramitagdo documental e legal.

Pratica de atos de comunicacao processual, garantindo o cumprimento das determinacgdes judiciais.
Elaboracéo de termos e certidBes para registro de atos processuais de forma clara e precisa.
Fiscalizacdo de prazos processuais para assegurar agilidade no andamento das a¢des judiciais.
Atendimento direto ao publico, prestando suporte sobre o andamento e contetdo dos processos.

Cargo: Analista Administrativo
Empresa: Construtora Roca LTDA
Periodo: 01/2019 - 04/2021

Gerenciamento de pagamentos e notas fiscais com foco em conformidade contébil e controle financeiro.
Fiscalizacdo da jornada dos colaboradores, garantindo o correto processamento da folha de pagamento.
Acompanhamento de despesas operacionais, identificando oportunidades de economia e eficiéncia.
Participacdo em processos seletivos e treinamentos, promovendo integragéo e desenvolvimento da equipe.
Atendimento a clientes e fornecedores, promovendo relacionamentos positivos e eficazes.

Cargo: Coordenador de Equipamentos Esportivos
Empresa: Comité Organizador dos Jogos Olimpicos Rio 2016
Periodo: 01/2016 — 07/2016

Supervisdo da distribuicdo e instalagdo de equipamentos esportivos nos locais de competicéo.
Lideranca da equipe operacional, assegurando o cumprimento de cronogramas e normas técnicas.
Execucédo de planos didrios de competicdo em alinhamento com operacdes técnicas e logisticas.
Manutencédo preventiva e corretiva dos equipamentos, garantindo seguranca e funcionalidade.
Comunicacéo estratégica com diferentes areas para resolucéo de desafios operacionais em tempo real.

CertificacOes e Cursos Complementares Habilidades

Prevencéo de Acidentes do Trabalho — Ambientec | 20h | 2013 e Gestdo de processos administrativos
e Controle de prazos e organiza¢do documental
¢ Atendimento ao publico e comunicagao interpessoal
e Apoio em recrutamento e integracéo de equipes
e Elaboragdo de documentos e suporte juridico



