CURRICULUM VITAE
 Sabrina Francisca Vieira

Data de nascimento 20 de outubro, 1983, solteira.
Rua Laurindo Januário da Silveira – 5448- Canto da Lagoa
Florianópolis - SC – 88062-200

Tel. p/ contato: (048) 3232-6105/ 999032784

e-mail: binafloripa@gmail.com   
OBJETIVO:

· Atuar na área de auxiliar administrativo.
PERFIL:
· Dinâmica, organizada, disposição para atividades que efetua, disposta a aprender novas habilidades, dedicada as atividades e comprometida com as atividades a serem desenvolvida.
· Experiência como: secretária, atendimento ao público, gestora de biblioteca.
FORMAÇÃO ESCOLAR:

· Superior Completo Biblioteconomia- Gestão da Informação FAED-UDESC (2015)

· Curso de Costureiro -SENAC (2021)

· Ensino Médio Completo. (2003)
· Curso Técnico de Administração. CEPU (2007)
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL:
· IES- Instituto de Ensino Superior da Grande Florianópolis
Período: 08/04/2015 a 12/06/2020
Função: Bibliotecária
Atividades: Catalogação, gerenciamento da biblioteca, coordenar a equipe de trabalho, procedimentos de avaliação de MEC, orientação aos alunos, atendimento, empréstimo, devolução, reposição de livros nas estantes, leitura de estante, conferência de livros, organização dos periódicos, organização de palestra na biblioteca, orientação com normas da ABNT para os estudantes.
· Sesc- Serviço Social do Comercio 

Período: 04/03/2013 a 31/12/2014 
Função: estagiária- estágio extracurricular

Atividades: atendimento, empréstimo, devolução, reposição de livros nas estantes, leitura de estante.

· Senac- Serviço Nacional de Aprendizagem Comercial.

Período: 19/03/2014 a 30/06/2014

Função: estagiária- Estágio obrigatório

Atividades: atendimento ao cliente: empréstimo, devolução; catalogação: de livros, DVDs, tecidos; e utilização do sistema Pergamum.

· Universidade do Estado de Santa Catarina-UDESC/ Programa de Extensão Borboletas da Leitura: a literatura infantil e juvenil na comunidade, na escola e na Biblioteca Pública. 

      Período: 01/03/2012 até 30/12/2013

      Função: Bolsista

     Atividades: leitura com crianças, atividades lúdicas, arquivo e planejamento de     atividades.

· Pousada e Camping Lagoa da Conceição

      Período: 08/08/2009 até 30/04/2011

      Função: Recepcionista de hotel

     Atividades: Atendimento ao cliente, caixa, atendimento ao telefone e portaria,   realização de reservas de apartamentos e pacotes de festas de finais de ano.
· Prefeitura Municipal de Florianópolis.

      Período: 28/02/2008 à 30/06/2009 (estágio)

      Função: Atendimento ao público

     Atividades: Organizar e arquivar documentos, telefone e digitação de cadastros.

· Teleperformace: Empresa de telemarketing

      Período: 08/12/06 à 25/11/07

      Função: Agente de serviços básicos JR

     Atividades: Atendimento ao público (102)

· CELESC: empresa no ramo de energia elétrica.
     Período: 20/12/02 à 19/12/03 (estágio)
     Função: Secretária

    Atividades: Registros de documento, arquivo, protocolo, despachar documentos,   atendimento ao telefone, recepção e digitação.
