Objetivo

Experiéncia

Formacgao

Habilidades e
competéncias

Suellen Pedroso Gilon

Vargem Pequena- Florianoépolis, SC
Brasileira, 21 anos
(48) 99157-9531
pedrosogilonsuellen@gmail.com

Estou me candidatando avaga de assistente administrativo/financeiro na empresa para mostrar
minhas habilidades ja adquiridas anteriormente em meu tempo de experiéncia e agregar ao
desenvolvimento e crescimento do time.

Grupo Capilar Brasil / Assistente Administrativo
2021- atualmente

Responsavel pelo setor administrativo da empresa, onde minha funcao era confeccionar
contratos, manter relacionamento pds venda direto com os clientes, alimentacdo de sistemas e
cadastros, realizacdo de pagamentos, cobranca de pacientes, conferéncia de extrato (entradas e
saidas), relatorios de vendas, apoio a geréncia/comercial, entre outras rotinas administrativas.

Fort Atacadista / Jovem Aprendiz
2019-2021

Trabalhando como jovem aprendiz, eu me dedicava a precificar os produtos e a repd-los; Entre
outras diversas atividades que me propunham.

E.E.B Doutor Paulo Fontes/ Ensino Médio completo
Conclusdo em dezembro de 2020

Processos Gerenciais/ Cursando
Conclusdo prevista para abril 2025

- Organizacao.

- Otima comunicac3o oral e escrita.

- Otimo relacionamento interpessoal.

- Pacote office e Google Workspace avancados..

-Facilidade com atendimento ao publico e resolucdo de problemas.
- CNH AB e veiculo proéprio.

- Pré ativa.

- Disponibilidade imediata.



