
Suellen Pedroso Gilon
Vargem Pequena- Florianópolis, SC

Brasileira, 21 anos
(48) 99157-9531

pedrosogilonsuellen@gmail.com

ㅡ

Objetivo Estoume candidatando a vaga de assistente administrativo/financeiro na empresa para mostrar
minhas habilidades já adquiridas anteriormente emmeu tempo de experiência e agregar ao
desenvolvimento e crescimento do time.

ㅡ

Experiência
Grupo Capilar Brasil /Assistente Administrativo
2021- atualmente

Responsável pelo setor administrativo da empresa, onde minha função era confeccionar
contratos, manter relacionamento pós venda direto com os clientes, alimentação de sistemas e
cadastros, realização de pagamentos, cobrança de pacientes, conferência de extrato (entradas e
saídas), relatórios de vendas, apoio a gerência/comercial, entre outras rotinas administrativas.

Fort Atacadista / JovemAprendiz
2019-2021

Trabalhando como jovem aprendiz, eume dedicava a precificar os produtos e a repô-los; Entre
outras diversas atividades queme propunham.

ㅡ

Formação E.E.B Doutor Paulo Fontes/ EnsinoMédio completo
Conclusão em dezembro de 2020

Processos Gerenciais/Cursando
Conclusão prevista para abril 2025

ㅡ

Habilidades e
competências

- Organização.

- Ótima comunicação oral e escrita.

- Ótimo relacionamento interpessoal.

- Pacote office e GoogleWorkspace avançados..

-Facilidade com atendimento ao público e resolução de problemas.

- CNHAB e veículo próprio.

- Pró ativa.
- Disponibilidade imediata.


